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会計年度任用職員とは、地方公務員法及び地方自治法の改正に伴い、令和２年４月よ

り設けられた新たな非常勤職員の制度です。 

 会計年度任用職員の身分は一般職の地方公務員となるため、地方公務員法が定める条

件付採用や人事評価、分限処分、懲戒処分のほか、地方公務員法に定める服務規程（信

用失墜行為の禁止、秘密を守る義務、職務に専念する義務、政治的行為の制限、争議行

為等の禁止等）が適用されます。 



１．募集職種（報酬等単価は、予算の都合により変更となる場合があります。） 

職 種 業務内容 

報酬等単価 

（※２、※３参照） 

基本勤務時間 

勤務先 募集人員 

事務補助員 事務補助 
月額153,903円(時給1,092円)～ 

8:30～17:15のうち6時間30分 

事務局総務課 

出 納 室 

廃棄物施設課 

４名 

消 防 本 部 

むつ消防署 
２名 

※１ 任用期間は、令和７年４月１日から令和８年３月３１日の間の最長１年となります。 

※２ 報酬等単価は、当組合の会計年度任用職員として新規に任用された場合の金額となります。 

  ※３ 当組合の会計年度任用職員として同一の職を１年経験すると昇給（上限・要件あり）します。 

※４ 時間外勤務手当、通勤手当、期末手当及び勤勉手当を支給します。（支給要件あり） 

※５ 期末手当及び勤勉手当（支給要件あり）は、６月３０日と１２月１０日に支給します。 

※６ 休日は週休２日制の土曜日、日曜日のほか、祝日、年末年始が原則となります。 

※７ 時間外勤務や休日出勤をしていただく場合があります。 

 

以下の職種は任用にあたり、必要な資格や優先する条件があります。 

職  種 資格・優先条件等 

事務補助員 基本的なパソコン操作(Word、Excel、一太郎等)ができる方を優先的に任用します。 

 

２．応募方法 

   令和７年４月からの任用をご希望の方は、令和７年１月１７日（金）（※当日必着）までに、郵送又

は直接持参にてお申し込みください。 
 

職  種 対象者 提出書類 選考方法 

事務補助員【新規】 

·初めて申し込みをする方 

·「事務補助員【更新】」の対象

者に該当しない方 

·組合指定の履歴書 

·エントリーシート 
事務補助員任用試験 

事務補助員【更新】 

·下北地域広域行政事務組合

の会計年度任用職員（事務補

助員）として任用されている

方のうち、職員評価の対象と

なっている方 

·組合指定の履歴書 職員評価に基づく選考 

 



  ※ 組合指定の履歴書に自筆で記入し、顔写真を貼付のうえ、必要書類と併せてご提出ください。 

  ※ エントリーシートは自筆のほか、ホームページにWordデータを掲載しますので、パソコンで作成し

ていただいても構いません。 

  ※ 組合指定の履歴書及びエントリーシートは、組合ホームページで公開しているほか、下北地域広域

行政事務組合事務局総務課窓口にて配布します。 

  ※ 履歴書を組合ホームページからダウンロードする場合は、両面印刷のうえ使用してください。 

※ 履歴書等を郵送で請求する場合は、返信用封筒（角２封筒に１４０円切手を貼付し、宛名を明記し

たもの）を同封し、下記申込先に請求してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．応募受付期間 

   令和６年１２月２５日（水）から令和７年１月１７日（金）（※当日必着）まで 

（土曜日及び日曜日を除く午前９時から午後５時まで） 

 

４．任用に係る通知書の発送について 

   令和７年４月任用が決定した方には、任用予定通知書を３月上旬に発送します。 

   正式な決定は３月下旬となりますので、任用予定者には改めて任用通知書を発送します。 

 

５．その他勤務条件等 

①任用は全て条件付のものとし、任用後１ヶ月間を良好な成績で勤務したときに正式任用となります。 

   ②勤務条件により、健康保険、厚生年金保険、雇用保険の適用があります（加入要件を満たす場合に

限る）。 

   ③年次有給休暇は、任用期間や年間勤務日数等に応じて年間で最大２０日間付与されます。 

    そのほかに特別休暇として、夏季休暇、忌服休暇、結婚休暇等があります（付与条件、無休あり）。 

   ④毎月の報酬等の基本支給日は、月額の場合、当月２１日となります。 

 

 

 

 

 事務補助員任用試験  
 

 ①書類審査 

   履歴書、エントリーシート 

 ②面接審査 

   日 時 令和７年２月１日（土） 午前９時３０分から 

   場 所 むつ市役所本庁舎 

   ※詳細については後日通知いたします。 

実施日の３日前になっても通知が届かない場合はご連絡ください。 

③結果通知 

令和７年３月上旬を目処に試験結果を郵送にてお知らせします。 

お申込み・お問合せ先 

〒０３５－００７３ むつ市中央一丁目８番１号 

 下北地域広域行政事務組合 事務局総務課 TEL 0175-28-2100 


